tukasiewicz
Instytut
Przemystu
Organicznego

N A
Yo e
SRS

L RN
Polska

" 1SO 8001

Pszczyna, dnia 20 sierpnia 2024 r.

Zamawiajacy:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego
ul. Annopol 6, 03-236 Warszawa

NIP: 5250008577

adres do korespondencji:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego Oddziat
w Pszczynie

ul. Doswiadczalna 27, 43 - 200 Pszczyna

Numer tel./faksu: 32 210 30 81

E-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl

Strona internetowa: http://pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl

ZNAK SPRAWY: PAT.232.2.13.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
130 000 PLN netto

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego Oddziat w Pszczynie
zaprasza do zilozenia oferty cenowej na: ,Swiadczenie ustugi nauki jezyka
angielskiego na rzecz pracownikéw Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytutu
Przemystu Organicznego Oddzial w Pszczynie w okresie pazdziernik 2024 -
czerwiec 2025”

Przedmiot zamowienia

CPV

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80580000-3 - Oferowanie kurséw jezykowych

~Swiadczenie ustugi nauki jezyka angielskiego na rzecz pracownikow Sieé
Badawcza tLtukasiewicz - Instytutu Przemystu Organicznego Oddziat
w Pszczynie w okresie pazdziernik 2024 do czerwiec 2025"”
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I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ly

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustugi nauki jezyka angielskiego
zwane dalej ,Kursem j. angielskiego” przewidzianym dla 30 osob
i obejmujgcym 4 grupy na poziomach:

1) 1 grupa - Poziom A2 - okoto 6 0s6b

2) 1 grupa - Poziom B1 - okoto 8 oséb

3) 1 grupa - Poziom B2 - okoto 10 osob

4) 1 grupa - poziom B2+/C1- z naciskiem na konwersacje — okoto 6 0s6b
2 zastrzezeniem zdania nastepnego. Liczba o0séb uczestniczacych w kursie
j. angielskiego moze ulec zmianie zaréwno moze sig zwigkszy¢ jak i zmniejszyc,
w stosunku do maksymalnej liczby (30 oséb), jak i oséb w poszczegélnych
grupach wskazanej wyzej, jednak nie zmieni to iloci grup na poszczegdlnych
poziomach, a grupy ¢wiczeniowe beda miaty nie wigcej niz 12 os6b w danej
grupie.

Godzina lekcyjna liczy 60 minut.
W okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia przewidzianych jest 37 godzin
lekcyjnych dla kazdej z grup (37 tygodni * 4 grup), ogdtem 148 godzin
lekcyjnych. W okresie 23.12.2024r. do 03.01.2025 przewiduje sie¢ przerwg w
zajeciach lekcyjnych.
Realizacja przedmiotu zamdwienia: stacjonarnie, w budynku Zamawiajacego:
Pszczyna, ul. Dodwiadczalna 27. Dojazd lektoréw w celu prowadzenia zajec w
cenie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy ma prawo odwotac jedne zajgcia w miesigcu dla kazdej grupy. Taka
liczba odwotanych zaje¢ jest nieodptatna.
Na etapie podpisywania umowy Wykonawca ustali z Zamawiajgcym
harmonogram zajec¢ dla poszczegolnych grup w ramach Kkursu. Zajecia winny
by¢ prowadzone w godzinach: 9.00 - 14.00.
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie:
1) Przedtozy¢ Zamawiajacemu program kursu dla poszczegdlnych poziomow
nauczania (dla poszczegdlnych grup),
2) Przeprowadzi¢ testy kwalifikacyjne dla uczestnikéw -pracownikéw
Zamawiajacego dla okreslenia poziomu umiejetnosci z j. angielskiego
niezbedne do przypisania danego uczestnika do okreslonego poziomu
nauczania i wskazania grupy,
3) Prowadzi¢ liste obecnosci dla uczestnikow ,
4) Wydaé uczestnikom Zaswiadczenie o ukonczonym kursie na okreslonym
poziomie nauczania,
5) Zabezpieczy¢ lektorom prowadzacym zajecia z j. angielskiego niezbedny
sprzet do ich prowadzenia.

II. TERMIN REALIZACJI KURSU J.ANGIELSKIEGO: od 1.10.2024 r. do

30.06.2025 .
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III. WARUNKI JAKIE POWINIEN SPELNIC WYKONAWCA/ PODSTAWY
WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. Zajecia z j. angielskiego powinny by¢ prowadzone przez lektora/ lektordw
posiadajgcych kwalifikacje do prowadzenia grupy na odpowiednim dla tej grupy
poziomie nauczania. Wykonawca na etapie sktadania oferty winien wskazac jaka
osoba lub osoby (lektor/lektorzy) beda prowadzily zajecia na kazdym z poziomdw
nauczania oraz wskazac ich kwalifikacje do prowadzenia kursu j. angielskiego,
doswiadczenie | wyksztatcenie. Dla wykazania spetnienia warunku zwigzanego z
doswiadczeniem lektora wymagane jest wykazanie, ze prowadzit on zajecia Z]j.
angielskiego przez okres co najmniej dwuletni na poziomie/ poziomach nauczania,
ktére ten lektor ma prowadzi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Dla oceny spetnienia warunku okreslonego w ust.1, Wykonawca wraz z ofertg
winien przedtozy¢ wypetniony dokument ,Wykaz oséb skierowanych do realizacji
zamowienia publicznego” - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry bedzie kierowat do
realizacji zamodwienia osobe, ktéra prowadzita u Zamawiajgcego kurs j.
angielskiego w ostatnich trzech latach przed datyq sktadania ofert i zostata
oceniona przez uczestnikow kursu w indywidualnych ankietach na srednig ocene
ponizej 4 (w 5 stopniowej skali oceny, gdzie: 1 - bardzo stabo, 2 - stabo, 3 -
poprawnie, 4 - dobrze, 5 - bardzo dobrze).

4. Na podstawie art. 7 ust.9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego (tekst jednolity Dz.U. z 2024r.
poz. 507 .) z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
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10.

IV.

2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.
Wykluczenie na podstawie przestanek wskazanych w ust. 4 nastepuje na okres

trwania okolicznosci.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca skfada
oéwiadczenie wskazane na formularzu ofertowym.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania rowniez Wykonawce w stosunku, do
ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upaditos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, ktéry zawart ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie przestanki wskazanej
w ust. 7, Wykonawca winien przedtozy¢ odpis lub informacje z Krajowego Rejestru
Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, sporzadzonej
nie wczesdniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem.

Wykonawca nie przedktada dokumentu wskazanego w ust. 8 jezeli Zamawiajacy
moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tj.
Dz.U. z 2024 r., poz. 307 ), o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep
do tego dokumentu.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 8 Wykonawca przedtozy na wezwanie
Zamawiajacego, w terminie w nim wyznaczonym, nie krétszym niz 2 dni robocze.

WARUNKI REALIZACII ZAMOWIENIA

Zajecia nauki j. angielskiego beda sie odbywaty w budynku Sie¢ Badawcza
tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego Oddziat w Pszczynie,
ul. Dodwiadczalna 27, Pszczyna, jeden raz w tygodniu, w dniach wtorek -
czwartek, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, po jednej godzinie
lekcyjnej dla kazdej z grup.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy sale szkoleniowg do prowadzenia zajgc,
tablice sucho Scieralng, rzutnik.

Kurs j. angielskiego jest kontynuacja kursu z 3 lat poprzednich. Uczestnicy -
pracownicy Zamawiajacego posiadajg podreczniki. Po wyborze Wykonawcy do
uzgodnienia z Zamawiajacym pozostanie kwestia zmiany podrecznika lub jego
wykorzystanie do programu zaproponowanego przez Wykonawce. Pokrycie
kosztéw podrecznika dla pracownika lezy po stronie Zamawiajacego.

V. WYPLATA I TERMIN WYPLATY WYNAGRODZENIA

Za wykonany przedmiot zamowienia Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w kwocie wynikajacej z iloczynu: zaoferowanej przez Wykonawce
stawki godzinowej netto i planowanej ilosci godzin lekcyjnych we wszystkich
Strona4z7

Sieé 3adaweza Lukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego, Oddziat w Pszczynie
43-200 Pszczyna, ul. Doswiadczalna 27, Tel.: +48 32 210 3081 Fax: +48 32 210 3537
e-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pi, pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl
NIP: 525-000-85-77, REGCN: 00C0 42613, KRS 0000848733



grupach. Do tak wyliczonego wynagrodzenia netto zostanie doliczony podatek VAT
wedtug obowigzujacych przepisdw.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne w czesciach - miesiecznie z dotu, po
wykonaniu ustugi w danym miesigcu. Podstawa wystawienia faktury VAT za realizacje
ustugi w danym miesigcu przez Wykonawce, bedzie odbiér ustugi  przez
Zamawiajgcego (upowaznionego pracownika) w formie protokolu zdawczo-
odbiorczego podpisanego bez uwag.

Wynagrodzenie wyptacone zostanie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w
terminie 14 dni od daty wplywu prawidlowo wystawionej faktury VAT do
Zamawiajacego (43-200 Pszczyna, ul. Doswiadczalna 27).

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym sporzadzonym wg
zatgczonego wzoru (zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego). Do
oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢: ,Wykaz osob skierowanych do
realizacji zamowienia - wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4.

2. Oferte sktada sie w jezyku polskim.

3. Postepowanie prowadzone jest drogg elektroniczng. Kazda ze Stron niniejszego
postepowania, moze wystapi¢ z wnioskiem do drugiej Strony o potwierdzenie
otrzymania dokumentu, a druga Strona zobowigzana jest fakt otrzymania
dokumentu potwierdzié.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy, wynikajacg z wilasciwego rejestru przedsiebiorcéow albo przez
Petnomocnika.

W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyé stosowne
PELNOMOCNICTWO.

5. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoécia
do_dwoch miejsc po przecinku i powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty
niezbedne do prawidtowego wykonania zamoéwienia.

6. Termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skltadania ofert.

7. Oferte z nazwg zamowienia nalezy przestaé drogg elektroniczng w formie
okreslonej w ust. S ponizej w terminie do dnia 09.09.2024 roku do godz.

10:00 na adres Zamawiajacego:

iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.qgov. W tytule e-maila
wpisa¢ znak sprawy: PAT-232.2.13.2024.

8. Za date przyjecia oferty przyjmuje sie date wptywu oferty do Zamawiajacego.

9. Wykonawca sktada oferte w jednej z ponizszych form:

1) w postaci skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego ze
wszystkimi zatgcznikami (zalecany format .pdf) lub

2) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym podpisem elektronicznym.
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10. Oferta powinna by¢ przekazana wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawo
do reprezentowania Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte, chyba ze prawo
do reprezentacji wynika z dokumentdéw rejestrowych.

11. Osoba uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:
Iwona Herszlikowicz e-mail: iwona.herszlikowicz@ipo.lukasiewicz.gov.pl

VII. OCENA OFERT
1. Kryterium oceny ofert:

Sposob dokonywania oceny w ramach
kryterium
1 Cena 100 % Najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert.

|
L.p. | Kryterium Waga

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcow
wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze zataczonych do nich
dokumentéw i oswiadczen.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek. Przez oczywistg omytke rachunkowg
Zamawiajacy rozumie kazdy wadliwy wynik dziatania matematycznego
(rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sq prawidtowe.

4. W przypadku braku o$wiadczen lub dokumentéw w ofercie, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do Wykonawcy o ich uzupetnienie w wyznaczonym przez siebie
terminie. Nie udzielenie odpowiedzi, wyjasnien, lub nie uzupetnienie dokumentéw
skutkowaé bedzie nie ocenianiem oferty Wykonawcy. Wyjasnienia i uzupetnienie
ztozonych dokumentéw nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

VIII. WYBOR WYKONAWCY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

2. Informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgepowania Zamawiajgcy
przesle Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg wybranym w niniejszym
postepowaniu na warunkach wskazanych we wzorze umowy (Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego).

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA- ART.13 I 14 RODO

1. Klauzula informacyjna zawarta jest w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.
Szczegdlne zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych w
postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego zostaty okreslone w art. 19
i 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z
2023r. poz. 1605 ).
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Wykonawca zobowigzany jest do zfozenia oéwiadczenia o wypetnieniu
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO, zawartego
w tresci formularza ofertowego.

Postanowienia dotyczace powierzenia danych osobowych pracownikéw
Zamawiajgcego Wykonawcy zawarte sg W Wzorze umowy.

X. PRZEPISY STOSOWANE PRZY PROWADZENIU POSTEPOWANIA

1.

Niniejsze postepowanie jest zwolnione ze stosowania przepisow ustawy z dnia 19
wrzeénia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605
ze zm.) zwanag ,Pzp”, przy czym Zamawiajacy - zastosuje odpowiednio
regulacje ww. ustawy w zakresie: badania i oceny ofert (art. 139 Pzp),
przediuzenia terminu zwigzania ofertg (art.307 Pzp), ponownego badania i
oceny ofert (art.263 Pzp), wyboru oferty (art.249 i 251 Pzp).

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy
. Zastepe rownika Oddziatu

ds. Badawczg-Rozwgjowych
dr‘”I'ngal%y

k

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty - zatacznik nr 1

2. Wzor umowy — zatgcznik nr 2

3. Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 3

4. oéwiadczenie Wykonawcy - ,Wykaz oséb skierowanych do realizacji
zamodwienia publicznego” - zatacznik nr 4
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