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CRZP/IPO/FA/05/2025       Warszawa, 24.01.2025 r.
  
 
Zamawiający: 
Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu Organicznego 
ul. Annopol 6,  
03-236 Warszawa,  
NIP: 525-00-08-577 
KRS: 0000848733 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
 

Tryb udzielenia zamówienia: 
wyłączone ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz.U. 2024 poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 wymienionej ustawy. 

       
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem niniejszego zapytania jest organizacja dla 110 osób Konferencji Naukowej  
IPOEX 2025 w dniach 16-18.06.2025 r., w miejscowości Ustroń/Wisła, woj. Śląskie. 

 
II. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO: 
1. Pokoje: 

− 60 pokoi jednoosobowych lub 2 osobowych do pojedynczego wykorzystania oraz  
25 pokoi dwuosobowych;  

− pokoje (o standardzie odpowiadającym min. trzem gwiazdkom) wyposażone w pełny  
    węzeł sanitarny, TV, telefon, bezpłatny internet bezprzewodowy. 
Doba hotelowa w dniu przyjazdu powinna rozpocząć się od godziny 11.00, natomiast  
w dniu wyjazdu powinna trwać do godz. 12.00 
Dopuszczamy zakwaterowanie uczestników w co najwyżej dwóch sąsiadujących ze sobą 
ośrodkach, o ile odległość pomiędzy nimi nie jest większa niż 300 m oraz spełniają one jako 
całość powyższe wymagania. 
 
2. Wyżywienie dla uczestników konferencji: 

− 2 x śniadanie w formie „szwedzkiego stołu” w dniach  17 i 18.06.2025 r.;  

− 3 x obiad w dniach 16 - 18.06.2025 r. - zupa w wazach serwowana do stołu,  
2 rodzaje mięsa lub mięso i ryba, bufet sałatkowy, bufet z napojami, kawa i herbata; 

− 1 x uroczysta kolacja w formie stołu szwedzkiego oraz z miejscami siedzącymi przy 
stołach, z oprawą muzyczną i miejscem do tańczenia w dniu 16.06.2025 r. składająca się 
z lampki musującego białego wina na powitanie, przystawek, 2 dań gorących 
obiadowych, deseru, zimnej płyty w formie bufetu, min. 3 sałatek, napoi gazowanych, 
soków, w ilości 0,25l /os., woda, kawa, herbata + dodatki – bez ograniczeń;  

− 1 x kolacja  grillowa z oprawą muzyczną w dniu 17.06.2025 r. zorganizowana  
w zadaszonym miejscu - składająca się z dań grillowych serwowanych - 4 dań mięsnych, 
ryba grillowana, żurek, bigos, szaszłyk warzywny lub grillowane warzywa, 2 sałatki, 
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przystawki: smalec własnego wyrobu, ogórki kiszone, pieczywo, 3 napoje chmielowe  
0,5 l/os., herbata, woda mineralna.  

 
W powyższym wyżywieniu będzie konieczność zagwarantowania posiłków wegetariańskich dla 
3 osób. Ponadto zapewnienia podczas konferencji 3 x przerw kawowych (kawa, herbata,  woda 
mineralna gazowana i niegazowana, kruche ciasteczka oraz owoce). 
 
3. Sale konferencyjne oraz powierzchnia wystawiennicza  

− Jedna Sala, która jest wstanie pomieścić 120 osób, ustawienie kinowe, wyposażona 
w klimatyzację, sprzęt multimedialny (projektor, nagłośnienie).  

− Dodatkowo jedna mniejsza sala konferencyjna do zorganizowania sesji posterowej 
(sala wyposażona w stojaki | tablice ok. 15 szt.).  

− Zagwarantowanie powierzchni wystawowej na rozstawienie 2 stoisk oraz 
sekretariatu konferencji. 

 
4. Parking 
Hotel powinien posiadać parking dla samochodów do dyspozycji uczestników konferencji.  
 
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
Termin wykonania zamówienia:    16-18.06.2025 r. 
 
IV. KRYTERIA OCENY OFERTY: 
Cena – 100 % 
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie zawierała najniższą cenę. 
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi za pośrednictwem poczty 

elektronicznej.  
3. Proszę o podanie w ofercie ceny netto i brutto za zrealizowanie niniejszego zamówienia.   
 
Zamawiający zastrzega możliwość korekty liczby uczestników w terminie nie później niż na 
5 dni przed dniem rozpoczęcia świadczenia usługi. Ostateczna cena, którą Zamawiający 
zapłaci Wykonawcy zostanie obliczona na podstawie rzeczywistego obłożenia pokoi 
hotelowych oraz rzeczywistej konsumpcji i innych usług. 
 
V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
Oferty należy przesłać do dnia: 2025-01-31 do godz. 14.00 pocztą elektroniczną na adres: 
agnieszka.lewandowska@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

Osobami do kontaktów w sprawie niniejszego zapytania są: 
Agnieszka Lewandowska, e-mail: agnieszka.lewandowska@ipo.lukasiewicz.gov.pl  
Telefon : +48 603 300 428 w godzinach pracy zamawiającego : 9.00-14.00  
 
Opis sposobu przygotowania ofert i wymagane dokumenty. 
1. Oferta powinna być rzetelna, kompletna i odpowiadać wszystkim warunkom 

zawartym w opisie przedmiotu zamówienia - pod rygorem odrzucenia oferty.  
2. Ofertę należy sporządzić na załączonym druku ofertowym lub przy zachowaniu jego 

treści. 
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3. Oferta musi być podpisana przez osobę/y uprawnione lub upoważnioną/e (lub na 
podstawie pełnomocnictwa) do reprezentowania Wykonawcy - pod rygorem 
nieważności. 

4. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty oraz do poświadczania 
dokumentów za zgodność z oryginałem należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono 
z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. 

 
VI. ZASTRZEŻENIA: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w każdym czasie i bez podania przyczyny 
modyfikacji lub unieważnienia niniejszego postępowania, jak również żądania, w przypadku 

wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 705 Kodeksu cywilnego, unieważnienia umowy 
zawartej w drodze postępowania. W przypadku podjęcia jednej z powyższych decyzji, 
Zamawiający niezwłocznie poinformuje o niej za pośrednictwem poczty elektronicznej (na 
adresy email wszystkich Oferentów). Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty oraz zawarciem umowy ponosi Oferent, a w przypadku modyfikacji lub unieważnienia 
niniejszego postępowania i nieudzielenia zamówienia Oferentom nie przysługują z tego tytułu 
żadne roszczenia. Zamawiający zastrzega, że niniejsze zapytanie nie stanowi oferty  
w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego. 
 
VII KLAUZULA INFORMACYJNA: 
Zamawiający realizując obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia UE 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: RODO) informuje, że w związku z ogłoszeniem  
o planowanym zamówieniu dotyczącym  CRZP/IPO/FA/05/25 oraz prowadzonym w tym celu 
wyborem Wykonawcy:   
1. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO danych osobowych, przekazanych przez 
oferentów w przesłanych ofertach jest Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu 
Organicznego z siedzibą w Warszawie, przy ul. Annopol 6. Kontakt z administratorem jest 
możliwy za pośrednictwem adresu e-mail: ipo@ipo.lukasiewicz.gov.pl . 
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt w sprawach 
dotyczących danych osobowych lub realizacji praw osób których dane dotyczą jest możliwy za 
pośrednictwem adresu e-mail: odo@ipo.lukasiewicz.gov.pl 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celach:  
a) wyboru najkorzystniejszej oferty w związku z ogłoszonym zapytaniem ofertowym, realizacji 
umowy z wybranym oferentem, 
b) ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 
c) archiwalnych, 
4. Przesłanką legalizująca przetwarzanie danych osobowych w każdym ze wskazanych powyżej 
celów jest:  
a) w przypadku celu określonego w pkt 3a), art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze wynikającego z 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1320 z późn. zm.) i wewnętrznych regulaminów wydanych na tej podstawie, 
b) w przypadku celu określonego w pkt.3 b), art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.  przetwarzanie jest 
niezbędne dla prawnie usprawiedliwionych celów administratora, które przejawiają się  
w ewentualnym ustaleniu, obronie lub dochodzeniu roszczeń mogących powstać  
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w związku z ogłoszeniem o planowanym zamówieniu i wyboru najkorzystniejszej oferty, 
c) w przypadku celu określonego w pkt 3c), art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
5. Odbiorcami danych osobowych są usługobiorcy i jego upoważnieni pracownicy, którym 
przekazano przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji usług świadczonych dla 
Administratora, na podstawie zawartych umów powierzenia, w szczególności podmioty 
świadczące usługi prawne i doradcze. 
6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres: 
a) 4 lat od momentu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, 
b) w przypadku realizacji roszczeń przysługujących oferentom w związku z wyborem 
wykonawcy dane będą przetwarzane do wyczerpania przysługujących stronom środków 
ochrony prawnej, 
c) w celach archiwalnych wieczyście zgodnie z okresami przewidzianymi dla tych celów przez 
przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
7. Osoba której dane dotyczą może skorzystać wobec Administratora z następujących praw: 
a) prawa do żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania (art. 15  
i art. 16 RODO), przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 
RODO będzie, wymagało niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od 
osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu lub jego zakończenia. W przypadku prawa 
do sprostowania danych, nie może ono skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 
prawo zamówień publicznych, 
b) prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych  
w art. 18 RODO. W przypadku realizacji żądania określonego w art. 18 RODO, ograniczenie 
przetwarzania danych będzie realizowane dopiero po zakończeniu postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, 
c) osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść w skargę na przetwarzanie jej danych 
osobowych przez Administratora do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres:  
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), 
d) prawa, o których mowa w art. 17 i 22 RODO ze względu na brak spełnienia określonych  
w nich przesłanek w prowadzonym postępowaniu na wybór najlepszej oferty nie będą 
realizowane. 
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbędne do udziału w wyborze 
najkorzystniejszej oferty na realizację zamówienia publicznego. Niepodanie danych 
osobowych skutkuje brakiem udziału w postępowaniu ofertowym i oceny złożonej oferty oraz 
zawarcia umowy na realizację zamówienia 
 
VII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 
1. Formularz oferty. 
2. Wzór umowy. 
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