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Zamawiajacy:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego
ul. Annopol 6

03-236 Warszawa

NIP: 52500 08 577

KRS: 0000848733

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

wytaczone ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z pdz. zm) na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 wymienionej ustawy.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoédwienia jest cykliczny zakup i dostawa materiatow
biurowych oraz papieru ksero do siedziby Sie¢ Badawcza tukasiewicz- Instytutu
Przemystu Organicznego w Warszawie przy ulicy Annopol 6.

2. Zaoferowany towar musi by¢ zgodny z wykazem stanowigcym Zat. Nr 1 do
zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie przez Wykonawce oferty rownowaznej,
ktora przedstawia opis przedmiotu zamdwienia o takich samych parametrach lub
nie gorszych parametrach jakie zostaty okreslone w Zataczniku nr 1.

4. Wszystkie materiaty biurowe i papier ksero objete zamoéwieniem muszg byc¢
produktami nowymi, oryginalnymi - wyprodukowanymi i zapakowanymi w
opakowania jednostkowe lub zbiorcze przez wytwdrce zaoferowanego towaru.
5. Wykonawca w cenie oferty winien zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z
cyklicznymi dostawami ( transport, roztadunek i wniesienie) do pomieszczenia
Instytutu.

II. KODY CPV:

30190000-7 - rbézny sprzet i artykuty biurowe;

30197644-2 - papier kserograficzny.
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III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie realizowane bedzie sukcesywnie od dnia 01.04.2026r. do

31.03.2027r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnej wartosci umowy, w

zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej.

IV. Oferent powinien przygotowac¢ oferte na formularzu ofertowym

zalaczonym do niniejszego zapytania - Zatacznik Nr 2, do ktdérego

nalezy zalaczy¢ wypetlniony formularz ,,Asortyment ilosciowo-cenowy”

(Zat. nr 1 do zapytania).

1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, ztozenie wiecej niz jednej oferty

lub ztozenie oferty zawierajqcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie

ofert.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy

wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy udzielajgcego petnomocnictwa i zatgczone do

oferty.

4. Oferta powinna zawierac:

1) date sporzadzenia oferty;

2) oznaczenie adresu lub siedziby oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres
e-mail,

5. Oferta powinna byc¢:

1) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

2) podpisana podpisem tradycyjnym (podpis oferenta lub osoby posiadajacej
stosowne umocowanie) a nastepnie zeskanowana (w formacie PDF).

3) podpisana podpisem tradycyjnym przy ztozeniu w siedzibie £-IPO

6. Oferta powinna by¢ doreczona Zamawiajgcemu w sposdb okreslony w
rozdziale V.

7. Dokumenty, bedace kopiami, powinny by¢ opatrzone na kazdej stronie
adnotacjg "Za zgodnos¢ z oryginatem" i podpisane przez Wykonawce lub

osobe uprawniong do jego reprezentacji.

Strona 2z 8

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego

03-236 Warszawa, ul. Annopol 6, Tel: +48 22 88 41 200, Fax: +48 22 811 07 99,
e-Doreczenia: AE:PL-11545-17499-JEHIJW-30, E-mail: ipo@ipo.lukasiewicz.gov.pl,
ipo.lukasiewicz.gov.pl | NIP: 525-00-08-577, REGON: 000042613, Sad Rejonowy w Warszawie,
XIV Wydziat Gospodarczy KRS Nr 0000848733, Bank PEKAO SA O/Warszawa,

Nr konta: 84 1240 6074 1111 0000 4989 1458



V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:

1) w przypadku oferty elektronicznej - poczty elektronicznej (w postaci skanu w
formacie PDF) na adres: iwona.raclawska@ipo.lukasiewicz.gov.pl lub

2) w przypadku oferty dostarczanej za posrednictwem poczty/kuriera lub
dostarczonej osobiscie na adres: 03-236 Warszawa, ul. Annopol 6, budynek
administracyjny, pokdéj 122 (liczy sie data wptywu)

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.03.2026r. do godz. 10.00,

W temacie maila lub na kopercie nalezy zamiesci¢ informacje: ,Oferta do
zaproszenia, znak sprawy CRZP/IPO/FA/010/2026 dla Sie¢ Badawcza
tukasiewicz - Instytutu Przemystu Organicznego”. W tresci maila lub na kopercie
nalezy zamiesci¢ informacje: ,Nie otwierac zatacznikédw do dnia 23.03.2026r. do
godz. 10.00” lub ,, Nie otwiera¢ do dnia 23.03.2026r. do godz. 10.00".

2. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

3. Oferent moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojq
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY:
1. Kryterium oceny oferty: cena - 100 %.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cenaq.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za

posrednictwem poczty elektronicznej.
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VII. ROZLICZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem bankowym z rachunku Zamawiajgcego

na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia

doreczenia Zamawiajgcemu prawidtiowo wystawionej faktury.

VIII. ZASTRZEZENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania w kazdym czasie i bez podania

przyczyny modyfikacji lub uniewaznienia niniejszego postepowania, zamkniecia

postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, jak rowniez zadania, w

przypadku wystgpienia przestanek, o ktorych mowa w art. 70> § 1 ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z pdzn.

zm.), uniewaznienia umowy zawartej w drodze postepowania. W przypadku

podjecia jednej z powyzszych decyzji, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o

niej za posrednictwem poczty elektronicznej (na adresy email wszystkich

Oferentéw).

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz zawarciem

umowy ponosi Oferent, a w przypadku modyfikacji lub uniewaznienia niniejszego

postepowania i nieudzielenia zamdwienia Oferentom nie przystugujg z tego

tytutu zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu

przepisdow kodeksu cywilnego.

IX. DANE OSOBOWE

1. Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Przemystu Organicznego z siedzibg w
Warszawie, ul. Annopol 6 oswiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu
art. 4 pkt 7) Rozporzadzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej:
RODO), w odniesieniu do danych osobowych o0séb fizycznych
reprezentujgcych i zawierajgcych umowy w imieniu kontrahenta oraz osdb
fizycznych wskazanych przez kontrahenta jako osoby do kontaktu/
koordynatorzy/ osoby odpowiedzialne za realizacje i wykonanie przedmiotu
niniejszej Umowy. Kontakt do administratora mozliwy jest pod adresem e-

mail: ipo@ipo.lukasiewicz.gov.pl

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych istnieje mozliwos$¢ kontaktu
za posrednictwem poczty elektronicznej dostepnej pod adresem e-mail:

odo@ipo.lukasiewicz.gov.pl
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3. Dane osobowe o0séb reprezentujgcych kontrahenta bedq przetwarzane
przez administratora odpowiednio na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b) lub f) RODO
(w zaleznosci od formy prowadzenia wykonywanej przez kontrahenta
dziatalnosci), dane pozostatych oséb, o ktérych mowa w ust. 1, beda
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. f) RODO. Dane osobowe beda
przetwarzane w celu i zakresie niezbednym do zawarcia umowy i wykonywania
Swiadczen zwigzanych z jej realizacjg oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen. Dane osobowe bedag takze przetwarzane w oparciu o
przestanke wskazang w art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia prawnych
obowigzkéw okreslonych w ustawach podatkowych, na podstawie ktérych
administrator dokumentuje rozliczenia  naleznosci  publicznoprawnych
zwigzanych z zawartag umowgq, a takze dla wypetnienia prawnego obowigzku
okreslonego w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, na
podstawie ktérego administrator ma obowigzek zarchiwizowania dokumentow.
Dane osobowe 0séb wskazanych do kontaktu w celu wykonania umowy bedag
przetwarzane w kategorii danych identyfikacyjnych i kontaktowych i zostaty
przekazane przez kontrahenta.

4. Dane osobowe s3a udostepniane odbiorcom, ktérymi sa podmioty
dostarczajgce ustugi, z ktérych korzysta administrator na podstawie zawartych
umoéw i ktéorym w drodze umowy powierzyt przetwarzanie danych osobowych w
tym celu, w szczegdlnosci dostawcy ustug informatycznych, prawnych lub
doradczych.

5. Dane osobowe w celach zwigzanych z realizacjg umowy bedq przetwarzane
przez okres 3 lat od jej wykonania, a w celach zwigzanych z jej rozliczeniem
naleznosci publicznoprawnych przez okres 5 lat od konca roku w ktérym ona
wygasta, chyba Zze osoba, ktérej dane dotycza wniesie sprzeciw wobec
przetwarzania jej danych z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja, a
administrator nie wykaze istnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci tej osoby lub
podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. W przypadku wniesienia
roszczen z tytutu realizacji umowy dane osobowe bedag przetwarzane do
momentu wyczerpania przystugujacych stronom z tego tytutu srodkéw ochrony

prawnej. Dane w celach archiwalnych bedg przetwarzane wieczyscie najpierw w
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archiwum zaktadowym, a nastepnie zgodnie z instrukcjq kancelaryjng zostang
przekazane do archiwum panstwowego.

6. Osobom, przystuguje prawo do zadania od administratora dostepu do ich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Osoba, ktéra ztozyta wniosek
lub zadanie dotyczace przetwarzania jej danych osobowych, w ramach
korzystania z przystugujacych jej praw, moze zosta¢ poproszona przez
administratora o odpowiedz na kilka pytan zwigzanych z jej danymi osobowymi,
ktére umozliwig weryfikacje jej tozsamosci.

7. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych
osobowych przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych, o ktéorych mowa w ust. 1, jest wymagane do
zawarcia i wykonania umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje
niemoznos$cig zawarcia i realizacji Umowy. Whniesienie zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania moze skutkowac¢ (wedtug wyboru administratora)
rozwigzaniem umowy z winy kontrahenta. Wniesienie przez wyzej opisang osobe
fizyczng zadania jak w zdaniu drugim skutkuje obowigzkiem kontrahenta
niezwtocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

10. Dane osobowe nie bedq przekazywane do panstw trzecich, ani organizacji

miedzynarodowych

X. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela osoba do kontaktow:

Iwona Ractawska e-mail. : iwona.raclawska@ipo.lukasiewicz.gov.pl.

Xl . WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1

pkt 1-3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025 r., poz.172 z pdzn. zm.).
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2. W oparciu o przestanke wskazang w ust. 1, z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego
srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn.
zm. 3), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006" i rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i
niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z p6zn. zm. 4), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014" albo wpisanego
na liste prowadzong przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, zwang
dalej ,lista”, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2025r., poz. 644.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w
ustawy.

3. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2.
4. W celu wykazania braku ww. podstaw do wykluczenia, Wykonawca sktada

oswiadczenie wskazane na formularzu ofertowym.
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ZALACZNIKI:
- zatgcznik nr 1 Asortyment iloéciowo-cenowy
- zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy,

- zatqcznik nr 3 Wzér umowy

Ja ku b Elektronicznie

podpisany przez
Jakub Tadeusz

Tadeusz 2.

Data: 2026.03.17
Gadek 16:11:50 +01'00"
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