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Warszawa,dn.17.03.2026r.                                                                                                                                                                       

CRZP/IPO/FA/010/2026 

Zamawiający:                                                                    

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego 

ul. Annopol 6 

03-236 Warszawa   

NIP:  525 00 08 577 

KRS: 0000848733 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 wyłączone ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo  zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z póź. zm) na podstawie art. 2 ust. 1   

pkt 1 wymienionej ustawy. 

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest cykliczny zakup i dostawa materiałów  

biurowych oraz papieru ksero do siedziby Sieć Badawcza Łukasiewicz- Instytutu 

Przemysłu Organicznego w Warszawie przy ulicy Annopol 6. 

2. Zaoferowany towar musi być zgodny z wykazem  stanowiącym Zał. Nr 1 do 

zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający dopuszcza złożenie przez Wykonawcę oferty równoważnej, 

która przedstawia opis przedmiotu zamówienia o takich samych parametrach lub 

nie gorszych parametrach jakie zostały określone w Załączniku nr 1. 

4. Wszystkie materiały biurowe i papier ksero objęte zamówieniem muszą być 

produktami nowymi, oryginalnymi – wyprodukowanymi i zapakowanymi w  

opakowania jednostkowe lub zbiorcze przez wytwórcę zaoferowanego towaru. 

5. Wykonawca w cenie oferty winien zawrzeć wszystkie koszty związane z 

cyklicznymi dostawami ( transport, rozładunek i wniesienie) do pomieszczenia 

Instytutu.                     

II.  KODY CPV:  

30190000-7   -  różny sprzęt i artykuły biurowe; 

30197644-2   -  papier kserograficzny. 
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III.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie realizowane będzie sukcesywnie od dnia 01.04.2026r. do 

31.03.2027r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnej wartości umowy, w 

zależności od tego, co nastąpi wcześniej.  

IV. Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu ofertowym 

załączonym  do niniejszego zapytania – Załącznik Nr 2, do którego 

należy załączyć wypełniony formularz „Asortyment ilościowo-cenowy” 

(Zał. nr 1 do zapytania).  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, złożenie więcej niż jednej oferty 

lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie 

ofert. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy udzielającego pełnomocnictwa i załączone do 

oferty.  

4. Oferta powinna zawierać:  

1) datę sporządzenia oferty;  

2) oznaczenie adresu lub siedziby oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres 

e-mail, 

5. Oferta powinna być: 

1) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  

2) podpisana podpisem tradycyjnym (podpis oferenta lub osoby posiadającej 

stosowne umocowanie) a następnie zeskanowana (w formacie PDF). 

3) podpisana podpisem tradycyjnym przy złożeniu w siedzibie Ł-IPO 

6. Oferta powinna być doręczona Zamawiającemu w sposób określony w 

rozdziale V. 

7. Dokumenty, będące kopiami, powinny być opatrzone na każdej stronie 

adnotacją "Za zgodność z oryginałem" i podpisane przez Wykonawcę lub 

osobę uprawnioną do jego reprezentacji. 
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V.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:  

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: 

1) w przypadku oferty elektronicznej - poczty elektronicznej (w postaci skanu w 

formacie PDF) na adres: iwona.raclawska@ipo.lukasiewicz.gov.pl lub 

2) w przypadku oferty dostarczanej za pośrednictwem poczty/kuriera lub 

dostarczonej osobiście na adres: 03-236  Warszawa, ul. Annopol 6, budynek 

administracyjny, pokój 122   (liczy się data wpływu) 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.03.2026r. do godz. 10.00,  

W temacie maila lub na kopercie należy zamieścić informację: „Oferta do 

zaproszenia, znak sprawy CRZP/IPO/FA/010/2026 dla Sieć Badawcza 

Łukasiewicz - Instytutu Przemysłu Organicznego”. W treści maila lub na kopercie 

należy zamieścić informację: „Nie otwierać załączników do dnia 23.03.2026r. do 

godz. 10.00” lub „ Nie otwierać do dnia 23.03.2026r. do godz. 10.00”.  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Oferent może przed terminem składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.  

5. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste 

omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek.   

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 

VI.   INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

1. Kryterium oceny oferty: cena - 100 %. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną.  

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów  za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 
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VII.  ROZLICZENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Wynagrodzenie będzie płatne przelewem bankowym z rachunku Zamawiającego 

na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.  

VIII. ZASTRZEŻENIA 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w każdym czasie i bez podania 

przyczyny modyfikacji lub unieważnienia niniejszego postępowania, zamknięcia 

postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert, jak również żądania, w 

przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 705 § 1 ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z późn. 

zm.), unieważnienia umowy zawartej w drodze postępowania. W przypadku 

podjęcia jednej z powyższych decyzji, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o 

niej za pośrednictwem poczty elektronicznej (na adresy email wszystkich 

Oferentów). 

Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz zawarciem 

umowy ponosi Oferent, a w przypadku modyfikacji lub unieważnienia niniejszego 

postępowania i nieudzielenia zamówienia Oferentom nie przysługują z tego 

tytułu żadne roszczenia. 

Zamawiający zastrzega, że niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu 

przepisów kodeksu cywilnego. 

IX.  DANE OSOBOWE 

1. Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu Organicznego z siedzibą w 

Warszawie, ul. Annopol 6 oświadcza, że jest administratorem w rozumieniu 

art. 4 pkt 7) Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: 

RODO), w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych 

reprezentujących i zawierających umowy w imieniu kontrahenta oraz osób 

fizycznych wskazanych przez kontrahenta jako osoby do kontaktu/ 

koordynatorzy/ osoby odpowiedzialne za realizację i wykonanie przedmiotu 

niniejszej Umowy. Kontakt do administratora możliwy jest pod adresem e-

mail: ipo@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym w sprawach 

związanych z przetwarzaniem danych osobowych istnieje możliwość kontaktu 

za pośrednictwem poczty elektronicznej dostępnej pod adresem e-mail: 

odo@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

mailto:ipo@ipo.lukasiewicz.gov.pl
mailto:odo@ipo.lukasiewicz.gov.pl
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3. Dane osobowe osób reprezentujących kontrahenta będą przetwarzane 

przez administratora odpowiednio na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b) lub f) RODO 

(w zależności od formy prowadzenia wykonywanej przez kontrahenta 

działalności), dane pozostałych osób, o których mowa w ust. 1, będą 

przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. f) RODO. Dane osobowe będą 

przetwarzane w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia umowy i wykonywania 

świadczeń związanych z jej realizacją oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia 

lub obrony roszczeń. Dane osobowe będą także przetwarzane w oparciu o 

przesłankę wskazaną w art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia prawnych 

obowiązków określonych w ustawach podatkowych, na podstawie których 

administrator dokumentuje rozliczenia należności publicznoprawnych 

związanych z zawartą umową, a także dla wypełnienia prawnego obowiązku 

określonego w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, na 

podstawie którego administrator ma obowiązek zarchiwizowania dokumentów.  

Dane osobowe osób wskazanych do kontaktu w celu wykonania umowy będą 

przetwarzane w kategorii danych identyfikacyjnych i kontaktowych i zostały 

przekazane przez kontrahenta. 

 4. Dane osobowe są udostępniane odbiorcom, którymi są podmioty 

dostarczające usługi, z których korzysta administrator na podstawie zawartych 

umów i którym w drodze umowy powierzył przetwarzanie danych osobowych w 

tym celu, w szczególności dostawcy usług informatycznych, prawnych lub 

doradczych. 

 5. Dane osobowe w celach związanych z realizacją umowy będą przetwarzane 

przez okres 3 lat od jej wykonania, a w celach związanych z jej rozliczeniem 

należności publicznoprawnych przez okres 5 lat od końca roku w którym ona 

wygasła, chyba że osoba, której dane dotyczą wniesie sprzeciw wobec 

przetwarzania jej danych z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, a 

administrator nie wykaże istnienia ważnych prawnie uzasadnionych podstaw 

przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności tej osoby lub 

podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. W przypadku wniesienia 

roszczeń z tytułu realizacji umowy dane osobowe będą przetwarzane do 

momentu wyczerpania przysługujących stronom z tego tytułu środków ochrony 

prawnej. Dane w celach archiwalnych będą przetwarzane wieczyście najpierw w 
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archiwum zakładowym, a następnie zgodnie z instrukcją kancelaryjną zostaną 

przekazane do archiwum państwowego. 

6.  Osobom, przysługuje prawo do żądania od administratora dostępu do ich 

danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 

lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Osoba, która złożyła wniosek 

lub żądanie dotyczące przetwarzania jej danych osobowych, w ramach 

korzystania z przysługujących jej praw, może zostać poproszona przez 

administratora o odpowiedź na kilka pytań związanych z jej danymi osobowymi, 

które umożliwią weryfikację jej tożsamości.  

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych 

osobowych przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, jest wymagane do 

zawarcia i wykonania umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje 

niemożnością zawarcia i realizacji Umowy.  Wniesienie żądania usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania może skutkować (według wyboru administratora) 

rozwiązaniem umowy z winy kontrahenta. Wniesienie przez wyżej opisaną osobę 

fizyczną żądania jak w zdaniu drugim skutkuje obowiązkiem kontrahenta 

niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.  

9. Dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym 

podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie. 

 10. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich, ani organizacji 

międzynarodowych  

X.  DODATKOWE INFORMACJE: 

Dodatkowych informacji udziela osoba do kontaktów: 

  Iwona Racławska e-mail. : iwona.raclawska@ipo.lukasiewicz.gov.pl. 

 

XI . WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU/PODSTAWY WYKLUCZENIA 

Z POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 1 

pkt 1-3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 r., poz.172 z późn. zm.). 
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2. W oparciu o przesłankę wskazaną w ust. 1, z postępowania o udzielenie 

zamówienia wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 

w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. 

zm. 3), zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) 

nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 

odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 

niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 

6, z późn. zm. 4), zwanego dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego 

na listę prowadzoną przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych, zwaną 

dalej „listą”, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2025r., poz. 644.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w 

ustawy. 

3. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 2.  

4. W celu wykazania braku ww. podstaw do wykluczenia, Wykonawca składa 

oświadczenie wskazane na formularzu ofertowym.  

 



Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu Organicznego 

03-236 Warszawa, ul. Annopol 6, Tel: +48 22 88 41 200, Fax: +48 22 811 07 99,  

e-Doręczenia: AE:PL-11545-17499-JEHJW-30, E-mail: ipo@ipo.lukasiewicz.gov.pl, 

ipo.lukasiewicz.gov.pl | NIP: 525-00-08-577, REGON: 000042613, Sąd Rejonowy w Warszawie,  

XIV Wydział Gospodarczy KRS Nr 0000848733, Bank PEKAO SA O/Warszawa,  

Nr konta: 84 1240 6074 1111 0000 4989 1458 

Strona 8 z 8 
 

    ZAŁĄCZNIKI:  

       - załącznik nr 1 Asortyment ilościowo-cenowy 

       - załącznik nr 2 Formularz ofertowy, 

       - załącznik nr 3 Wzór umowy 

 

 

 

 

 

 


		2026-03-17T16:11:50+0100
	Jakub Tadeusz Gadek




